
NOMBRE	DEL	TRÁMITE:	 CLAVE

DU-LIC

TOTAL	DE	SUPERFICIE	EN	ESTE	TRAMITE	EN	M² 51.26

ORIGINAL COPIA

1.- 1 0

2.- 1 1

3.- 0 1
4.-	 0 1

5.-

6.-

7.- 1 0

8.- 1 0

9.- 0 1

10.-

11.-

12.-

PERMISO	DE	CONSTRUCCIÓN	MENOR	A	60	M2

FICHA	DE	TRÁMITE	O	SERVICIO

EXPEDICIÓN DEL DOCUMENTO QUE AUTORIZA A LOS PROPIETARIOS Ó POSEEDORES DE UN PREDIO, LA
CONSTRUCCIÓN, AMPLIACIÓN, MODIFICACIÓN, REPARACIÓN O REMODELACIÓN DE UNA EDIFICACIÓN SIN	
EXCEDERDE	60	M2.

OBJETIVO	DEL	TRÁMITE	O	SERVICIO

USUARIOS

DOMICILIO

HORARIO

VENTANILLA	OBRAS	PÚBLICAS	-	PALACIO	
MUNICIPAL	-	PLANTA	ALTA	-	SUR	2,	No.	
19,	COL.	CENTRO.
01	(272)	72	1	88	95																																		01	
(272)	72	1	88	96

VIGENCIA	DEL	SERVICIO

PÚBLICO	EN	GENERAL	CON	NECESIDAD	DE	CONSTUIR,	AMPLIAR,	MODIFICAR,	REPARAR	O	REMODELAR	UNA	EDIFICACIÓN	SIN	EXCEDER	60M2.

OTORGAMIENTO	DE	PERMISO	DE	
CONTRUCCIÓN	MENOR.

VARIABLE 7	DÍAS	HÁBILES SEGÚN	ML	O	M2

DOCUMENTO	QUE	SE	OBTIENE COSTO TIEMPO	DE	RESPUESTA

ATZACAN

ARQ.	RIGOBERTO	RODOLFO	
ALELUYA	HERNANDEZ

duatzacan18@outlook.co

REQUISITOS

FECHA	DE	ATENCIÓN
11/01/17

DICTAMEN	DE	PROTECCIÓN	CIVIL.

FACTIBILIDAD	DE	ECOLOGÍA	Y	MEDIO	AMBIENTE,	Y/O	CAEV.

CROQUIS	DE	LOCALIZACIÓN	A	MANO	O	EN	GOOGLE	MAPS	UBICANDO	EL	PREDIO.

FOTOGRAFÍAS IMPRESAS DEL PREDIO, DONDE SE APRECIEN INTERIORES Y EXTERIORES, ASÍ COMO COLINDANCIAS Y
ACCESOS	AL	MISMO,	(NO	GOOGLE	MAPS).

CROQUISARQUITECTÓNICO, CONMEDIDAS, IDENTIFICANDO EL ÁREADE CONSTRUCCIÓN EXISTENTE Y EL ÁREAPOR
EJECUTAR.

CONSTANCIA	DE	NO	AFECTACIÓN	(CONAGUA,	PEMEX,	C.F.E.,	FF.CC.	Y	SEMARNAT).	EN	CASO	DE	SER	NECESARIO

ESCRITURAS	INSCRITAS	EN	EL	REGISTRO	PÚBLICO	DE	LA	PROPIEDAD,	ORIGINAL	Y	COPIA	PARA	SU	COTEJO.

OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO AL ARQ. RIGOBERTO RODOLFO ALELUYA HERNANDEZ, DIRECTOR DE OBRAS
PUBLICAS.	FIRMADO	POR	EL	O	LOS	PROPIETARIOS	(COOP),	ESPECIFICANDO	LA	OBRA	Y	TRÁMITE	A	REALIZAR.

PAGOS	DE	PREDIAL,	LIMPIA	PÚBLICA,	AGUA	Y	DRENAJE	VIGENTES	2018.

CONSTANCIA DEALINEAMIENTO, NÚMEROOFICIAL Y USO DESUELO VIGENTES (SU TRÁMITE PUEDE SERALTERNO);
EN CASO DE CONTAR CON LAS CONSTANCIAS NO MAYOR A UN AÑO ANEXAR COPIA, ASÍ COMO DEL
COMPROBANTE	DE	PAGO.

LUGAR	DONDE	SE	REALIZA
OFICINA	RECEPTORA

TELÉFONO

OFICINA	RESOLUTORIA

VENTANILLA	OBRAS	PÚBLICAS

COORDINACIÓN	DE	LICENCIAS	Y	PERMISOS
09:00	A	16:00

MUNICIPIO

RESPONSABLE

CORREO	ELECTRÓNICO

CREDENCIAL	DE	ELECTOR	VIGENTE.

CARTA PODER BIEN REQUISITADA (EN LOS CASOSQUE EL TRÁMITE LOREALICE ALGÚNGESTOR), CONCOPIAS DE LA
CREDENCIAL	DE	ELECTOR	Y	FIRMAS	DE	TODOS	LOS	INVOLUCRAOS	EN	LAS	4	HOJAS.


